Willkommen bel
Schulmanager Online

Grundschule Mering Luitpoldstral3e

Um den Schulalltag zu organisieren und die Kommunikation zwischen Lehrkréaften, Eltern,
Verwaltung und Schulleitung zu vereinfachen, setzt unsere Schule das Online-Portal Schulmanager

Online ein.

Das Portal bietet Ihnen folgende Mdglichkeiten:

Ihr Kind krankmelden

schulische Dokumente lesen, herunterladen und bei Bedarf ausdrucken
Elternbriefe per E-Mail oder App empfangen und online lesen

sich fur Elterngespréche oder zum Elternsprechtag anmelden

schulische Veranstaltungen im Blick behalten und den Schulkalender mit
Ihrem Kalender am Computer, Smartphone oder Tablet synchronisieren
Nachrichten empfangen und an Lehrkréfte oder das Sekretariat schicken
einen Sprechstundentermin bei einer Lehrkraft buchen

eine Sprechstunde mit einer Lehrkraft per Videokonferenz wahrnehmen
anfallende Betrage fiir Klassenfahrten, Jahresbericht etc. per Uberweisung
bezahlen

Das Portal bietet Ihnen folgende Moglichkeiten:

Zugriff auf Dokumente
Lesen Sie schulische Dokumente online, laden Sie Dateien herunter oder
drucken Sie diese bei Bedarf aus.

Empfang digitaler Elternbriefe
Erhalten Sie Elternbriefe und Umfragen per E-Mail oder App. Inhalte eines
Elternbriefs lassen sich aul3erdem in knapp 20 Sprachen lUbersetzen.

Anmeldung flr Elterngesprache
Buchen Sie im Rahmen der Elterngesprache // Lernentwicklungsgesprache
einen Termin bei der Klassenlehrkraft Ihres Kindes.

Anmeldung zum Elternsprechtag

Reservieren Sie Ihre Termine fir den Elternsprechtag. Dabei wahlen Sie aus,
mit welchen Lehrkréaften Sie sprechen méchten, und erhalten einen optimierten
Zeitplan.

Einblick in den Schulkalender

Im Kalender finden Sie schulische Veranstaltungen, die lhr Kind betreffen. Diese
Termine kénnen Sie auch in Ihrem Kalender am Computer, Smartphone oder
Tablet abonnieren.

Versenden einer digitalen Krankmeldung

Melden Sie Ihr Kind mit wenigen Klicks online krank, wodurch der Anruf in der
Schule entfallt. Ein &rztliches Attest wird erst notwendig, wenn Ihr Kind eine
langer andauernde Krankheit hat oder sehr haufig krank gemeldet wurde.

Hochladen von Hausaufgaben

Schulmanager Online | Seite 1 von 9



Rufen Sie nach Aufforderung durch die Lehrkraft Lerneinheiten in
unterschiedlichen Fachern auf und laden Sie, von lhrem Kind erledigte,
Hausaufgaben zur Abgabe bei der Lehrkraft hoch.

Versand und Empfang von Nachrichten
Empfangen Sie Nachrichten und kontaktieren Sie das Sekretariat oder die
Lehrkréfte Ihres Kindes Uber einen schulinternen Messenger.

Anmeldung fur Sprechstunden

Buchen Sie Termine fir Lehrersprechstunden. Bei Lehrkraften, die eine feste
wochentliche Sprechstunde anbieten, kdnnen Sie direkt einen Termin
reservieren. Bei allen anderen Lehrkraften kénnen Sie einen Termin anfragen.

Nutzung von Videokonferenzen
Nehmen Sie an, von der Schule eingerichteten, Videokonferenzen teil.

Durchfiihren von Zahlungen per Uberweisung

Zahlungen fur Klassenfahrten, Jahresbericht etc. kdbnnen Sie jetzt an die Schule
uberweisen. Uber den Schulmanager erhalten Sie die Rechnungen hierfur.
Daraus kénnen Sie Betrag, Bankverbindung und Verwendungszweck in die
Online-Banking-Maske lhrer Bank kopieren, oder die Zahlung bequem per Scan
eines QR-Codes in lhrer Banking-App durchfihren.

Schulmanager Online im Browser verwenden

Um sich erstmalig im Schulmanager anzumelden, folgen Sie der Anleitung, die Sie von der Schule
erhalten haben. Den Login-Bereich, sowohl fir die erstmalige als auch fir jede weitere Anmeldung
im Schulmanager, finden Sie tber folgenden Link: https://login.schulmanager-online.de.

Schulmanager Online als App auf Ihr Smartphone oder Tablet
laden

Um madoglichst schnell auf den Schulmanager zugreifen zu kénnen, kénnen Sie diesen als App auf
Ihrem iPhone, Android-Smartphone, oder Tablet installieren. Dazu suchen Sie nach der App
~Schulmanager Online“. Diese steht sowohl im App Store (i0S) als auch im Google Play Store
(Android) kostenlos zum Download bereit.

Anmeldung fur mehrere Kinder (tiber den Browser)

Wenn Sie mehrere Kinder an der gleichen Schule haben:

In diesem Fall kbnnen Sie alle Kinder liber den gleichen Account verwalten. Dazu geben Sie
einfach beim Anmeldeprozess fir lhr erstes Kind im Schulmanager an, dass Sie ein weiteres Kind
an der Schule haben. AnschlieRend kénnen Sie auch dieses Kind (per Eingabe des Anmeldecodes)
in Ihren Account mit aufnehmen.

Wenn Sie bereits einen Elternaccount fur ein Kind angelegt haben und jetzt im Nachhinein ein
weiteres Kind in Ihrem bestehenden Account hinzufigen méchten, dann gehen Sie folgendermalRlen
ol

1. Loggen Sie sich im bestehenden Account ein.
2. Kilicken Sie rechts oben auf das Kopf-Symbol.
3. Kilicken Sie auf ,Code hinzufigen®.
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https://login.schulmanager-online.de/

Achtung: Sie kdnnen nur Kinder, die an der gleichen Schule sind, in einem Account verwalten.
Wenn Sie Kinder an mehreren Schulen haben, beachten Sie bitte den folgenden Abschnitt.

Wenn Sie mehrere Kinder an unterschiedlichen Schulen haben:
In dem Fall ist es nicht mdglich, alle Kinder in einem Account zu verwalten.

Um einen Elternaccount fiir ein weiteres Kind an einer anderen Schule zu erstellen, gehen Sie
folgendermal3en vor:

Melden Sie sich bei der zweiten Schule genauso an, als hatten Sie sich noch nie im Schulmanager
registriert. Anschliel3end haben Sie mehrere Moglichkeiten:

1. Sie geben eine andere E-Mail-Adresse an als bei der ersten Schule.
Dann konnen Sie anhand der E-Mail-Adresse entscheiden, an welcher Schule Sie sich
einloggen wollen.
2. Sie melden sich zweimal mit der gleichen E-Mail-Adresse an.
Dabei gibt es wiederum zwei Mdglichkeiten:
a) Sie verwenden zwei verschiedene Passworter. Dann kdnnen Sie anhand des Passworts
entscheiden, an welcher Schule Sie sich einloggen wollen.
b) Sie verwenden zweimal das gleiche Passwort. Dann kénnen Sie beim Login auswahlen,
in welche Schule Sie sich einloggen méchten.

Moglichkeit des ,,Multilogins“ in der App

Wenn Sie Accounts an mehreren Schulen haben, kénnen Sie sich in der App mit allen Accounts
gleichzeitig anmelden (Uber den Browser ist dies nicht mdglich).

Dazu loggen Sie sich zuerst in einem der Accounts ein. Anschlie3end gehen Sie am Smartphone
im Men( auf ,Mein Account® bzw. am Tablet rechts oben auf das Kopf-Symbol und dann auf ,Mein
Account®. Unter ,Weitere Schulen“ kdnnen Sie jetzt zusatzliche Accounts von anderen Schulen
hinzufigen. Dazu gehen Sie auf ,+ Weitere Schulen hinzufiigen® und wahlen die Schule aus. Nun
loggen Sie sich wie gewohnt mit dem anderen Account ein und anschlie3end sind Sie mit beiden
Accounts gleichzeitig eingeloggt.

In der App kdnnen Sie jetzt Uber die Navigation zwischen den Accounts hin- und herschalten, am
Tablet klicken Sie dazu rechts oben auf das Kopf-Symbol.

Push-Benachrichtigungen erhalten Sie fiir alle Accounts, mit denen Sie eingeloggt sind. Beim Klick
auf eine Benachrichtigung landen Sie automatisch im entsprechenden Account.
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Die Startseite im Schulmanager

Uber das Hauptmenii ,Module®,
links oben, haben Sie Zugriff auf
alle Funktionen des
Schulmanagers.

Die Kacheln zeigen aktuelle
Informationen. Mit ihnen gelangen
Sie schnell zu den wichtigsten
Funktionen.

Rechts oben finden Sie
Benachrichtigungen und kénnen
lhr Benutzerkonto verwalten.

'§|:hulmanag=r 8 Module ~

Herzlich willkommen im Schulmanager!

[ Termine eintragen & Ungelesener Elternbrief (2 Kommende Termine

Dokumente herunterladen

Im Modul ,Dokumente“ wahlen Sie
links in der Ordneriibersicht
zunachst das gewiinschte
Dokument in einem der
aufgelisteten Ordner aus.

Das ausgewahlte Dokument lasst
sich anschlielend entweder
herunterladen oder direkt
ausdrucken.

Elternbriefe lesen

Neue Elternbriefe erhalten Sie
zum einen per E-Mail. Bitte klicken
Sie am Ende der Mail auf den Link
(,Klicken Sie hier, um den
Elternbrief zu lesen), um zu
bestétigen, dass Sie die
Informationen erhalten haben.

Zum anderen werden lhnen auch
im Schulmanager neue
Elternbriefe auf der Startseite
angezeigt.

Nach dem Offnen des Elternbriefs
kdnnen Sie diesen in verschiedene
Sprachen Ubersetzen lassen und
angehéangte Umfragen
beantworten.

Bereits gelesene Elternbriefe
kdnnen Sie jederzeit Uber den
Menupunkt ,Elternbriefe” aufrufen
und z. B. Anhange erneut
herunterladen.

ERensprechtag der 5. Klassen am 27.07.2023 von Wandertag T e
16:00 bis 19:00 Uhi N
Versendet am: 27.07.2023 Pt 2,722
.
Kogler, Evi Hier knnen Sie eine Krankmeldung einreichen
Klassenarbeit Stunde
Deutsch F1,28.07,
3. Stunde
X Beurlaubung vom Unterricht
Hier koanen Sie eine Beurlaubung beantragen
Zum Antrag suf Beustaubung
Datenschut [
§chulmanager [ Dokumente ~ 2 o &

[0 1 Gesamte Schulfamilie

= Dokumente

Sie befinden sich im Ordner Dokumente. Wahlen Sie links ein Dokument aus, um eine Vorschau

[3 2 Schiilerinnen und Schiiler

[0 3 Ehternschaft

%chulmanaget

& Busfahrpline

1 Nach oben

[ Bus Sv41

gchulmanager

I Dokumente ~

Dokumente > 1 Gesamte Schulfamilie > Busfahrpline >

Bus Sv 41 10441

22 Module -

Herzlich willkommen im Schulmanager!

abzurufen,

2 4L a-

BDrucken & Henunterladen

= Ungelesener Elternbrief ) Kommende Termine (# Klassenarbeiten

Wandertag

Versendel am: 08.08,2023

Lesen Noch keine Termine eingetragen Wimmer, Lars

Fiir die nachsten 6 Wochen sind keine Klassenarbeiten

eingetragen

Wandertag

Wandertag

fiir Evi Kogler

8 Ubersetzen ~

Liebe Erziehungsberechtigte,

unser Wandertag wird am 26.07.24 stattfinden. Die Klasse 7c hat sich entschlossen
gemeinsam nach Niirmberg zu fahren. Geplant ist eine Filhrung durch die Stadt und
anschlieBend ein gemeinsames Eisessen.

Bitte fiillen Sie die unten angehdngte Umfrage aus, ob Ihr Kind teilnehmen kann.
Weitere Informationen zur An- und Abreise folgen in Kiirze.
Mit freundlichen Grien

Lars Eiche

‘Wandertag am 26.07.24
© Ja, mein Kind kann teilnehmen.
O Nein, mein Kind kann nicht teilnehmen.

O Ich habe noch Riickfragen. Bitte kontaktieren Sie mich.
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Fir Elterngesprache anmelden

Sobald Termine fur
Elterngesprache, wie z. B.
Lernentwicklungsgesprache, fur
die Buchung zur Verfligung
stehen, erhalten Sie hierzu einen
Hinweis auf der Startseite des
Schulmanagers.

Nach Klick auf , Termin buchen”,
oder durch Navigation in das
Modul ,Elterngesprache®, kbénnen
Sie einen passenden Termin bei
der Klassenlehrkraft Ihres Kindes
auswahlen.

Der gebuchte Termin wird lhnen
anschliel3end auf der Startseite
angezeigt. Zusatzlich kénnen Sie
ihn jederzeit Gber den
Navigationspunkt
~Elterngesprache” einsehen oder
auch wieder absagen.

%chulmanager =2 Module ~ = A a-

Herzlich willkommen im Schulmanager!

Lernentwicklungsgesprache vom 12.01.2024 bis

zZum 12.03.2024

Pausenverkauf fallt aus

Dienstag und Mittwoch kein Pausenverkauf

[ Elterngespréche ~ B 4 a-

rgchulmanager

Lernentwicklungsgesprache von 12.01.2024
bis 12.03.2024

Kagler, Evi ~

Termin buchen bei Helene Eberlein

Datum Zeitraum

12.01.2024 15:00 - 15:30 Uhr
12.01.2024 15:30- 16:00 Uhr
12.01.2024 16:00 - 16:30 Uhr
12.01.2024 16:30 - 17:00 Uhr
15.01.2024 15:00-15:30 Uhr
15.01.2024 15:30 - 16:00 Uhr

Buchen von Elternsprechtagsterminen

Sind Termine eines
Elternsprechtags fir die Buchung
freigeben, erscheint ein
entsprechender Hinweis auf der
Schulmanager-Startseite.

Klicken Sie dort auf , Termine
eintragen®, oder navigieren Sie in
das Modul ,Elternsprechtag®, und
geben Sie an, von wann bis wann
Sie an diesem Tag Zeit haben.

Wahlen Sie anschlielend aus, mit
welchen Lehrkréaften lhres Kindes
Sie sprechen mdchten.

Der Schulmanager reserviert fur
Sie Termine bei den ausgewahlten
Lehrkraften. Dabei wird auf eine
fur Sie mdglichst optimale
Verteilung geachtet.

‘gchulmanager 2 Module ~ 2 0 a-

Herzlich willkommen im Schulmanager!

Elternsprechtag im November am 22.11.2023 von

16:00 bis 20:00 Uhr

Pausenverkauf fallt aus

Dienstag und Mittwoch kein Pausenverkauf
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%chulmanager Elternsprechtag ~ M L0 &

Elternsprechtag im November am 22.11.2023

Bei welchen Lehrkréften wollen Sie einen Termin flir Evi buchen?

Lehrkrafte, die Evi unterrichten m

Berg, Melanie (Biologie)

Eberlein, Helene (Englisch)

Folgende Termine haben wir fur Sie reserviert:

Von Bis Lehrkraft Raum
16:00 Uhr 16:10 Uhr Helene Eberlein 104
16:20 Uhr 16:30 Uhr Melanie Berg 208

*® Termine loschen und neue suchen « Weiter

Den Kalender abonnieren
Sie kénnen schulische Termine

lhres Kindes im Kalender-Modul

. seute < Oktober 2023 » Monat | woche | Tag
einsehen und den Kalender des o
. Kategorien anzeigen: Ma i Mi Do Fr Sa So
Schulmanagers auRerdem tber e iegn 1
| - Exkursionen |

Ihr Smartphone, Tablet oder ein
Kalender-Programm wie Microsoft

Kwa0 2 3 a 5 6 7 B

Outlook ™ kostenlos abonnieren. ] e o " . . “ .
Kalender exportieren

So sehen Sie automatisch N — ’ ! ’ ’ ” :

jederzeit die aktuellen Termine Cramm e [ B w > 2 z » x

lhres Kindes in Inrem gewohnten E—

Kalender.

Die Abo-Adresse und weitere Informationen finden Sie unter
,=Kalender abonnieren® (s. Button links unten). Unterstutzung
mit lhrer individuellen Kalender-App finden Sie im jeweiligen
Hilfebereich Ihrer App oder lhres Betriebssystems.
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lhr Kind krankmelden

Uber den Button ,Zur
Krankmeldung“ auf der Startseite
des Schulmanagers kénnen Sie im
Modul ,Krankmeldung“ lhr Kind
krankmelden.

Bitte passen Sie die kursiven
Abschnitte an die Regelungen
Ihrer Schule an.

Im ersten Abschnitt kbnnen Sie lhr
Kind krankmelden. Geben Sie
dabei den voraussichtlichen
Zeitraum an und reichen Sie die
Krankmeldung mit Klick auf den
Button ein. Sie missen lhrem Kind
keine schriftliche Entschuldigung
mitgeben. //

Bitte drucken Sie im nachsten
Schritt das
Entschuldigungsformular aus und
geben Sie es lhrem Kind
unterschrieben mit, wenn es
wieder gesund ist.

Sobald Sie erstmalig eine
Krankmeldung abgegeben haben,
sehen Sie im zweiten Abschnitt
eine Liste der vergangenen
Krankmeldungen.

Bei Bedarf kbnnen Sie das
schriftliche
Entschuldigungsformular nochmals
ausdrucken.

Zchulmanager  # Kankmeldung - 2 0 a-
Krankmeldung
Neue Krankmeldung
Schiler Kogler, Evi -
Von 30.10.2023 ] Bis 30.10.2023 m
¢ ok & 2023 % >
Hinweis an Sekret
W O M b A oS
1 Krankmeldung einreichen
2 3 4 5 6 7 8
16 17 18 19 20 21 22
Schuler Status
23 24 25 26 27 28 29
Kogler, Evi m 5
& Formular ausdrucken
Kigler, Evi 15.08.2023 15.09.2023 w Entschuldigungsformular abgegeben
Kogler, Evi 05.09.2023 05.00 2023 + Entschuldigungsformular abgegeben
gehulmanager # Krankmeldung ~ 2 4 a-
Krankmeldung

« Die Krankmeldung wurde entgegengenommen

Bitte drucken Sie jetzt das schriftliche Entschuldigungsformular aus:

& Entschuidigungsformular ausdrucken
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Hausaufgaben hochladen

Im Modul ,Lernen® kénnen
Hausaufgaben von Schilern bzw.
den Eltern hochgeladen werden.

Hierfar wird zuerst das Fach und
die zu erledigende Hausaufgabe
ausgewahlt.

Nach Bearbeitung der Aufgabe
kann diese Uber den blauen Button
hochgeladen werden, die
Erledigung der Hausaufgabe kann
Uber den griinen Button bestatigt
werden.

Spater kbnnen eventuelle
Ruckmeldungen von Lehrkraften
zu erledigten Aufgaben
eingesehen werden.

Nachrichten versenden

'§chulmanager 5 Lemen ~ 2 & a-

Kogler, Evi ~

Bitte wéhle ein Fach

[ Englisch

gchulmanager 3 Lemen ~ 2 4 a-

Kbgler, Evi ~

Deutsch bei Helene Eberlein

Hausaufgabe - Zusammenfassung Kurzgeschichte

der gelesenen Ku hoch

& Datei hochladen

Bitte ladet wie . eine

Bitte iicke auf "Erledigt’, sobald du die Einheit bearbeitet hast.

Bitte passen Sie den kursiven Text an die Gegebenheiten an lhrer Schule bzw. an die

getroffenen Einstellungen an.

Uber das Modul ,Nachrichten®
kdnnen Sie schulinterne
Nachrichten empfangen. Mdchten
Sie Nachrichten an Lehrkrafte oder
z. B. das Schulsekretariat
schicken, navigieren Sie in der
Modullibersicht in den Bereich
,Nachrichten®”.

Dort kdnnen Sie eine Nachricht an
einen ausgewahlten Empfanger
verfassen und bei Bedarf Anhange
vor dem Versenden hinzufligen.

Erhaltene und bereits verschickte
Nachrichten werden Ihnen links in
einer Ubersicht angezeigt.

Dort kdnnen Sie auferdem uber
das Zahnrad-Symbol einstellen, ob
Sie Benachrichtigungen erhalten
mdchten, wenn ungelesene
Nachrichten langer als ein paar
Stunden in Ihrem Account
vorliegen.

Neue Nachricht versenden

Empfanger
Kopf

Bemd Kopf Beratungsiehee

Abbrechen
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Einen Sprechstundentermin buchen

Uber den Menupunkt Schulmenager_ soecunie - =8 A
~oprechstunden” kénnen Sie einen
Sprechstundentermin bei einer Sprechstunden buchen
Lehrkraft buchen. o, pr—
Berg, Melanie siologie + Termin buchen

Nach Klick auf den Button ,Termin
buchen® wahlen Sie einen der
verflgbaren Termine aus, oder Bogen, Christel Kisserletraft, Deutsch
stellen Sie eine Anfrage fir einen Sprechstunde: Dienstag, 08:45 - 09:00 Uhr
Sprechstundentermin. Bitte geben
Sie den Grund fir Ihren
Gesprachswunsch an, damit sich

Sprechstunde: Montag, 10:30 - 11:15 Uhr

Eber, Christiana peutsch + Termin buchen

Sprechstunde: nach Vereinbarung

die Lehrkraft Vorbereiten kann. EEbfrliin, Helene Kiassenlehrkraft, Deutsch, o "
ngliscl G
A A Sprechstupde: Montag, 09:45 - 10:30 Uhr oder
Bereits gebuchte Termine sehen fiaoh:Vereinbaring

Sie in der Ubersicht. Diese
Termine kdnnen Sie Uiber den
Button ,Termin l[6schen” auch
absagen.
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